北 京 市 外 事 服 务 职 业 高 中
 课 堂 常 规
      １ 、 两 分 钟 预 备 铃 响 ， 学 生 要 迅 速 进 入 教 室 , 按 规 定 将 书 本 、 用 具 整 齐 摆 放 在 课 桌 上 ，保 持 肃 静 ， 端 正 坐 好 。 

      ２ 、 教 师 宣 布 上 课 ， 班 长 喊 起 立 ， 全 体 学 生 站 立 向 教 师 行 注 目 礼 ，教 师 还 礼 后 ， 同 学 自 动 坐 好 。 下 课 时 老 师 宣 布 下 课 ， 班 长 喊 起 立 ， 同 学 们 站 立 行 注 目 礼 ， 待 老 师 还 礼 并 离 开 教 室 。 学 生 再 自 由 活 动 。 

      ３ 、 迟 到 学 生 要 在 门 外 喊 “ 报 告 ”，得 到 老 师 允 许 方 可 进 入 教 室 ，早 退 者 需 经 老 师 同 意 。 

      ４ 、 上 课 时 ， 学 生 要 端 正 坐 姿 ， 专 心 听 讲 ， 认 真 进 行 练 习 或 操 作 。学 生 有 问 题 或 回 答 老 师 提 问 要 举 手 ， 得 到 老 师 同 意 后 ， 起 立 讲 话 。 在 课 上 ， 学 生 不 准 随 意 说 话 、 下 坐 位 ， 不 准 做 与 本 节 课 无 关 的 事 。 不 带 与 教 学 活 动 无 关 的 物 品 到 校 。 

      ５ 、 上 自 习 课 时 ， 学 生 要 自 觉 复 习、 预 习 和 完 成 作 业 ， 不 得 有 影 响 其 他 同 学 学 习 的 行 为 。 

      ６ 、 学 生 上 课 要 按 规 定 标 准 着 装 ， 在 教 室 不 戴 帽 子 、 围 巾 、 手 套 等 。 

       7 、 有 违 反 课 堂 常 规 行 为 的 学 生 ， 要 虚 心 接 受 老 师 或 值 勤 干 部 的 批 评 效 育 并 及 时 改 正 ， 对 严 重 违 反 课 堂 常 规 的 学 生 ，要 在 日 常 行 为 规 范 量 化 考 核 中 减 分 ， 屡 次 不 改 的 要 给 予 纪 律 处 分 。                          
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