北 京 市 外 事 服 务 职 业 高 中
 校 值 勤 规  则

      一、 校 值 勤 制 度 是 学 校 管 理 教 育 活 动 中 的 重 要 组 成 部 分 。 是 学 生 自 我 管 理 ， 自我 教 育 ， 自 我 完 善 的 重 要 途 径 。 是 培 养 学 生 良 好 素 质 和 道 德 风 尚 的 重 要 手 段 ， 是 对 学 生 进 行 专 业 训 练 的 重 要 途 径 。 

       二 、 校 值 勤 的 首 要 任 务 是 对 学 生 进 行 专 业 训 练 ， 同 时 也 是 一 个 班 级 和 同 学 们 自 我 管 理 ， 自 我 教 育 ， 自 我 完 善 的 过 程 ， 校 值 勤 班 应 是 全 校 的 模 范 ， 即 示 范 作 用 。 站 立 服 务 ， 主 动 迎 送 老 师 、 学 生 和 客 人 ， 即 服 务 作 用 ， 校 值 勤 班 要 对 全 校 各 项 活 动 实 行 管 理 ， 纠 正 违 纪 现 象 ， 即 管 理 作 用 。 

      三 、 校 值 勤 的 组 织 工 作 ： 

       1、校 值 勤 工 作 是 受 校 长 委 托 由 政 教 处 专 人 负 责 ， 各 班 班 主 任 老 师 是 具 体 的 组 织 者 。 校 值 勤 班 每 次 值 勤 一 周 。                                                          

       2、 政 教 处 和 值 勤 班 班 主 任 每 天 从 早 晨学生上岗 开 始 指 导 检 查 该班 值 勤 情 况 ， 发 现 问 题 及 时 处 理 ， 并 随 时 为 该 值 勤 班 执 行 任 务 创 造 条 件 。 

       3、校值 勤 班 值 勤 结 束 后 要 认 真 的 对 一 周 的 值 勤 情 况 做 总 结 ， 对 纠 正 违 纪 现 象 做 出 统 计 。 要 评 选 优 秀 值 勤 生 。 

       四、 对 值 勤 班 的 要 求 ： 

       1 、认 真 进 行 思 想 动 员 及 学 习 校 值 勤 规 则 。 

       2 、模 范 遵 守 校 规 校 纪 ， 做 全 校 的 表 率 。 

       3 、值 勤 时 一 律 标 准 着 装 。 

       4 、文 明 值 勤 。 要 做 到 热 情 、 主 动 ， 使 用 文 明 用 语 ， 平 等 待 人 ， 坚 持 原 则 。 坚 持 打 不 还 手 、 骂 不 还 口 。

       5 、值 勤 要 严 肃 。不 串 岗 、 不 擅 离 职 守 ，按 时 上 下 岗 。 

       6 、做 好 值 勤 记 录 和 总 结 ， 虚 心 听 取 老 师 、 同 学 的 意 见 。 

       五 、 岗 位 分 工 （ 另 订 ） 

       六 、 交 接 班 制 度

        1、 值 勤 班 工 作 束 后 ， 要 主 动 向 下 一 值 勤 班 班 委 会 移 交 工 作 情 况 ， 便 于 保 持 工 作 的 连 续 性 。 
       ２ 、 移 交 值 勤 记 录 。 

       七 、 全 体 教 职 员 工 都 要 热 情 关 心 、 支 持 校 值 勤 工 作 ， 为 他 们 创 造 工 作 条 件 ， 发 现 缺 点 耐 心 教 育 , 通 过 教 师 集 体 的 力 量 培 养 学 生 有 良 好 的 作 风 。 

       八 、 全 体 同 学 都 要 服 从 校 值 勤 的 管 理 ， 支 持 值 勤 班 工 作 ， 接 受 值 勤 班 的 监 督 检 查 ， 不 准 顶 撞 。打 骂 值 勤 生 ， 凡 发 现 不 服 从 管 理 的 视 情 节 轻 重 给 予 纪 律 处 分 。 
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