政教处工作计划

1、 指导思想

认真学习十六大精神和第四届全国职业教育工作会议精神，切实落实《德育整体化工作纲要》。针对近年来学生素质水平与专业需求差距加大的实际情况，充分开展对学生思想状况的分析研究，不断更新德育工作观念；改进德育工作方法；加大德育工作力度；提高德育工作的实效性。继续围绕引导学生会“扬长避短、利用资源、加速发展、增强实力”的主题，激活政教，创造性的开展德育工作。

文体卫处要开展丰富多彩的课余活动，建立兴趣小组等充实学生业余生活。结合抗“非典”过程中的经验教训，开展以培养学生良好卫生习惯和健康理念为目的的健康教育。

2、 工作思路

依据质量来自于活动，质量来自现场的工作理念；实现工作流程的闭环管理。从工作落实入手，计划在先，指导其中，检查在后。实施层次管理，逐级落实。引导学生走出自卑，建立自信，在新的发展平台展示自己，为学生铺就成才之路。

1强化主任的管理作用。有计划、有指导、有创意、有检查、有落实的开展政教工作。

2突出年级组在“全面管理”中的作用。加大年、班级评估力度，“健全德育工作责任制”。努力挖掘一切积极因素；树标兵、立样板激活政教工作。

3确立班主任的管理地位。发挥班级管理的实效性，实施班级管理责任制，创造性开展班级工作。为学生搭建展示亮点的平台。

3、 主要工作

政教处假期工作：

1认真组织、完成新生班主任、年级组长培训；

2认真完成二、三年级组长、班主任培训工作。

3认真完成新生外塑形象，内强素质的入学教育培训工作

4精心设计开学典礼和专业汇报表演活动。

5完成各年级学生报到注册工作

政教处开学工作：

1以充实的内容开好新学年的第一个校会、班会、班主任会。

2以新颖的形式开好新生第一个家长会。

3以各年级学年特点组织召开定期、不定期家长会。

4处务工作管理，责任分工到人，齐心协力团结合作相辅相成。带领班主任共同完成教育学生的使命。

5完成军训、秋季运动会。

6适时开展年级竞赛活动，增强班级凝聚力。鼓励竞争，鼓励创新。

7围绕增强实力，加速发展的主题，组织好个人技能展示活动。

8展开学生歌咏活动

9做好迎新联欢活动。

10加强对学生的法制教育、公德意识教育。

11实施全校教职工参与的“学生情况反馈单”

12配合教学处、专教处、总务处等相关处室做好相关工作。

13积极主动配合共青团开展工作。

文体卫处

1将学校文体卫处的监督指导检查工作职能与学生日常管理有机的结合起来。与班级管理有机结合起来。

2继续做好健康教育工作。

3为学生建立良好的就餐环境，培养学生良好的就餐习惯的。保护学生健康成长。

4开展丰富多彩的文体比赛活动，形成健康向上积极进取的校园氛围。

5做好学生疾病防护知识普及宣传工作。

6组织完成好各年级学生体检工作。

4、 主要日程

9月：开学典礼

狠抓学生行为规范（实行仪容仪表、出勤优胜评比活动）

建立良好的就餐习惯

新生家长会

迎教师节（开展班级尊师活动）

绳类竞赛

新生军训

10月：迎国庆各班板报评比

主题班会

秋季运动会

11月：期中考试工作

课间操评比

家长会

12月：迎新活动月

个人技能展示

元月：期末工作

假期工作
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